
Windows 基礎

Word 基礎

Word 応用

Excel 基礎

Excel 応用

Windows 基礎

電源の入切り、マウス操作、
文字入力、保存、印刷

Word 基礎

文書作成・編集、表の挿入・編集、
イラストや図形の挿入・編集

Word 応用

図表入りの文書、写真加工、
Excel データを利用した文書作成

Excel 基礎

データ入力、数式、集計表、
印刷方法、グラフ作成・編集

Excel 応用

関数、グラフィック、データ分析
データベース、ピボット、マクロ

START

詳しい講座内容は

こちらにアクセス

※Windows 基礎講座終了後

PowerPoint 基礎
プレゼンテーションの作成、
表・グラフ・図形・SmartArt の
作成、アニメーション設定

インターネット
見方、使い方、購入、予約方法

写真取り込み・整理
スマホからの取り込み・整理

写真活用
ポスターやチラシ等の作成方法

はがき作成
季節のはがきと宛名面の作成

Word でアルバム
写真を使ってアルバム作成

Word でお絵描き Excel でお絵描き

図形やセルを使ってのお絵描き方法

PowerPoint 応用
画像加工、動画・音声の挿入、
Excel データを利用したプレゼン
テーションの作成、パスワード

Word 作品集
三角席札、薄墨印刷、ポチ袋、
メッセージカード、
カレンダー、シール、宛名ラベル

Excel 作品集
歩数表、連絡先一覧、ラジオ体操
出欠表、医療費明細表、家計簿、
備蓄食料品リスト

Microsoft Office Specialist
Word や Excel などのマイクロ
ソフトオフィス製品の操作スキ
ルを証明する資格です。

ビジネスで必要なパソコンスキ
ル（文書作成・表計算・データ
活用など）を証明する資格です。

日商 PC 検定
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Word EX
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Word・Excel 基礎
入力、書式設定、
表作成、イラストの挿入

プログラミング
プログラミングの基本知識から
応用までを学習

Word・Excel 計 50 問を
解きながら機能の復習を
します

スキルアップ問題集

文書作成

データ活用

文書作成

プレゼン資料作成

データ活用

スキルアップ・復習 パソコン資格 趣味

キッズ

基本コース

講 座 一 覧講 座 一 覧選べる楽しさ

広がる学び

選べる楽しさ

広がる学び

基礎

資格
スキルアップ

趣味

小学生からシニアまで

みんなにおすすめ！

自分のペースで楽しく

身につけられます

タイピング


